Guatemala 30 de octubre del 2020

Sefior

Carlos Roderico Sandoval Chajén
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado sefior Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de actividades,
conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo No.559-2020 aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial No. 09-2020 por Servicios Técnicos, Correspondiente al mes de octubre del 2020.Y para
el cobro de mis honorarios presento la factura serie 7076A361 Numero de DTE 1966033656

ACTIVIDADES REALIZADAS.

-

* Brindar apoyo en la recoleccion y distribucién de correspondencia para las diferentes unidades
administrativas de la Direccién General del Deporte y la Recreacion e instituciones externas.

e Apoyar en la elaboracién de reportes de correspondencia en las Rutas asignadas.

* Brindar apoyo en la resolucién de consultas relacionadas al que hacer del departamento de
Centros Deportivos.

 Brindar apoyo y participar de las diferentes actividades a cargo del Departamento de Centros
Deportivos cuando le sea requerido.

e Otras relacionadas a los servicios que presta.



RESULTADOS OBTENIDOS.

Se Apoy6 con la resolucién de dudas en las diferentes secciones del Palacio Nacional.

°  Seapoyd con el traslado de documentos de la jefatura de Centros Deportivos a las diferentes
secciones del Palacio Nacional.

e SeBrindé apoyo a la Direccién General de Areas Sustantivas con el traslado de documento a las
diferentes secciones del Palacio Nacional.

° Se Brind6 apoyo a las diferentes secciones del Palacio Nacional con el traslado de documentos
a la jefatura de centros Deportivos.

° Seapoy6 ala seccién de archivo de la Direccién General de Areas sustantivas con el traslado de
documentos a las diferentes secciones del palacio Nacional.
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